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EDITAL

BOLSA DE ESTAGIO INTERNO

De acordo com o Regulamento de Estagios Internos a realizar nas Escolas e Servigos do IPP, aprovado pelo

Despacho IPP/P-037/2023, de 5 de maio, torna-se publico que se encontram abertas candidaturas para 1 (uma)

bolsa de estagio interno, para diplomados do P.PORTO, a realizar no Gabinete de Relagdes Internacionais (GRI)
do Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo (ISCAP) do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO).

1. Numero de estagios
2. Duragéo

3.Habilitagoes/Requisitos

4. Ambito de aplicagio

5. Causas de exclusao

6. Carga horaria semanal
7. Montante da bolsa de

formagao

1 (um)
8 (oito) meses

Licenciatura em Assessoria e Tradugao / Licenciatura em Marketing / Licenciatura
em Comunicagdo Empresarial / Licenciatura Recursos Humanos / Licenciatura em
Ciéncias e Tecnologias da Documentagéo e Informagéo

e Nivel minimo de B2 a Inglés

e Excelente proficiéncia em Portugués, oral e escrito.

e Capacidade de resolugéo de problemas

e Capacidade de trabalho auténomo e em equipa.

e Excelentes competéncias no uso do Office 365, na ética de utilizador
e (Capacidade de organizacao.

Podem ser admitidos diplomados do ISCAP / P.PORTO no ano letivo corrente ou
num dos dois anos letivos imediatamente anteriores, a data de candidatura.

i) Os diplomados ndo podem ter exercido qualquer atividade profissional ou estagio
remunerado na area de formagéo, apos a obtencéo do grau.

i) Os diplomados podem realizar apenas um estagio no dmbito do Regulamento dos
estagios Internos supra referido. Para este efeito, s&o também contabilizados os
estagios nao concluidos.

20 horas/semana.

582,01€/més (corresponde a 2,00 vezes o valor do indexante dos apoios sociais —
IAS, Cfr. Despacho IPP/P-038/2023, de 05/05 conjugado com a Portaria n.°
421/2023, de 11/12), acrescido do subsidio de alimentag&o nos termos legais em
vigor (6,00€/dia).
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8. Local de trabalho

9. Orientador

10. Programa de estagio

11. Prazo de candidatura
12. Métodos de selegado

13. Normas de sele¢ao
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GRI/ISCAP, Rua Jaime Lopes Amorim, s/n 4465-004, Sdo Mamede de Infesta
Portugal
Alexandra Marina Nunes Albuquerque
O objetivo fundamental do estagio é o de permitir ao estagiario a melhoria das suas
capacidades e competéncias de integragcdo no mercado de trabalho, possibilitando
aliar a teoria a pratica, de forma a aplicar técnicas e conhecimentos aprendidos ao
longo da sua formagédo académica.
As atividades a realizar no ambito do estagio consistem em:

a) Apoio a coordenagdo do Gabinete de Relagdes Internacionais do ISCAP
(GRI), na gestao dos processos de mobilidade;

b) Promogcdo e apoio a coordenagdo de Programas de Mobilidade e de
cooperagao internacional, nomeadamente na gestao:

- do processo de divulgagéo;

- do processo de candidatura;

- do processo de reconhecimento académico;

- da comunicagdo com os colaboradores internos e externos;

- dos suportes de comunicagao e divulgagao;

- de todos os procedimentos e agdes necessarios, no ambito das suas
atribuicdes, a prossecucao dos objectivos definidos para o cumprimento da misséo
da unidade.

c) Estabelecer contactos e desempenhar o papel de interlocutor junto dos vérios
organismos nacionais € estrangeiros do seu ambito de acao;

d) Manter-se atualizado sobre as informagbes, documentagéo, legislagdo e
competéncias de que dependem as suas atribuicdes;

e) Divulgar, promover, apoiar e implementar internamente todas as iniciativas

que se enquadrem no ambito de agdo do GRI;

10 dias Uteis apos a publicagéo no site do ISCAP.
Avaliag&o curricular (50%) e entrevista (50%).
Avaliagéo Curricular:

a) Capacidade técnica e conhecimentos;

Entrevista:
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14. Critérios de selegédo

da Avaliagao Curricular

15. Critérios de selegado

da Entrevista

16.Composicao do Juri
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a) Capacidade técnica e conhecimentos;

C

)
b) Competéncias pessoais e relacionais;
) Disponibilidade de horério.

)

a) Nota final de curso (NF)

>= 18 valores 20 pontos
>= 15 valores e < 18 valores 18 pontos
>= 13 valores e < 15 valores 16 pontos
<13 valores 12 pontos

b) Formagdo complementar

Area das Habilitagdes Exigidas

>=50 horas 20 pontos

>= 25 horas e < 50 horas 16 pontos

<25 horas 12 pontos
Outras Areas (OA)

>=75 horas 20 pontos

>= 25 horas e < 75 horas 16 pontos

< 25 horas 12 pontos

Os critérios de sele¢do “Nota final do curso” e “Formagéo complementar” sdo assim
ponderados: Avaliagdo Curricular = 0,5 NF + 0,4 RH + 0,1 AO

As questdes relacionadas com as normas de selegao previstas no nimero 13, seréo
atribuidas pontuagdo de Elevado, Bom, Suficiente, Reduzido e Insuficiente, que
correspondem, respetivamente as classificagbes de 20, 16, 12, 8 e 4 valores.

Sé&o excluidos os candidatos que ndo comparegam ou que obtenham uma valoragéo
inferior a 9,5 valores na Entrevista.

Presidente: Manuela Patricio, Vice-Presidente do ISCAP;

Vogal: Alexandra Marina Nunes Albuquerque, Professora Coordenadora do ISCAP
e Responsavel do GRI;

Vogal: Ana Sofia Ferro Tiburcio Monteiro, Técnica Superior do GRI;

Vogal suplente: Susana Ménica Cruz Pinto, Coordenadora Principal do Gabinete de
Comunicagéo e Relagbes Publicas do ISCAP;

Vogal suplente: Ana Maria Alves Bandeira, Vice-Presidente do ISCAP.
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17. Apresentagao das

candidaturas
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As candidaturas devem ser formalizadas, obrigatoriamente, através do
preenchimento do formuldrio eletrénico que se encontra disponivel em

https://domus.ipp.pt/concursos/iscap/pessoal , e da respetiva submisséo, até ao

termo do prazo fixado, em conjunto com os seguintes documentos:
1) Curriculum Vitae;

2) Certificado de Habilitagoes;

3

4

5) Outros documentos que o candidato considere relevantes.

) Formagao complementar;
) Carta de motivagao para o estagio;
Ndo serdo aceites candidaturas enviadas através de correio eletrdnico ou por

qualquer outra via eletrénica que ndo a determinada neste Edital.

O presente Edital ndo dispensa a leitura do Regulamento de Estagios Internos no
P.Porto, aprovado pelo Despacho IPP/P-037/2023, de 5 de maio.

S30 Mamede de Infesta, em 12 de setembro de 2024

Assinado por: Manuel Fernando Moreira da Silva

Num. de Identificagdo: 09671021

E CHAVE MOVEL
[ I N NN ]

O Presidente do ISCAP

(Manuel Fernando Moreira da Silva)


https://domus.ipp.pt/concursos/iscap/pessoal

		2024-09-12T12:41:25+0100




