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EDITAL 

B OL S A  D E  E S TÁ GI O  I NT E R N O  

 

D e a c or do  c o m  o  Re g ul am e nt o d e E st ág io s I nt ern o s a re al iz a r  n as  E sco l a s e 

S e rv i ço s d o  I PP ,  a p ro v a d o  p e l o  D e sp ach o  I P P / P- 0 02 / 2 01 4 ,  d e  9  d e  ja n e i ro ,  a ne x o 

a o p r es en t e  E d it al ,  t o r n a - s e  p ú bl ico  q u e s e  e n co nt ram  ab e rt a s can d id at ur a s p a r a 1  

( u m a)  b o lsa  d e e st á g i o  in t e rn o ,  pa r a  d ip lo m ad o s d o  P .P O RTO ,  a  r e al iz a r na  P o rt o 

E x ecu t i ve  A c ad e m y do  I n st i t u t o S u pe rio r  d e C o n t a bi l id a de  e  A dm i ni st r a ç ã o ( IS CA P)  

d o I n st i t u t o  Po l it écn i c o do  Po rt o ( P . PO RT O) .  

 

1. Número de estágios: 1 

2. Duração: 6 (seis) meses 

3. Habilitações: Licenciatura ou Mestrado em cursos do ISCAP / P.PORTO ou da ESTG / 

P.PORTO 

4. Âmbito de aplicação: Podem ser admitidos diplomados das Escolas do P.PORTO no ano 

letivo corrente ou num dos dois anos letivos imediatamente anteriores, à data de 

candidatura. 

5. Causas de exclusão:  

i) Os diplomados não podem ter exercido qualquer atividade profissional ou estágio 

remunerado na área de formação, após a obtenção do grau.  

ii)  Os diplomados podem realizar apenas um estágio no âmbito do Regulamento dos 

estágios Internos supra referido. Para este efeito, são também contabilizados os 

estágios não concluídos. 

6. Carga horária semanal: 17,5 horas/semana (todos os dias da parte da tarde). 

7. Montante da bolsa de formação: 365,64/mês (corresponde a 1,65 vezes o valor do indexante 

dos apoios socias – IAS, Cfr. Despacho IPP/P-071/2014, de 09/10 conjugado com a Portaria 

n.º 294/2021, de 13/12), montante fixado através de uma regra simples de proporcionalidade 

às 35 horas semanais. 
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8. Local de trabalho: PEA /ISCAP, Rua Jaime Lopes Amorim, s/n 4465-004, São Mamede de 

Infesta Portugal. 

9. Orientador: Armando Mendes Jorge Nogueira da Silva. 

10. Programa de estágio: O objetivo fundamental do estágio é o de permitir ao estagiário a 

melhoria das suas capacidades e competências de a integração no mercado de trabalho, 

possibilitando aliar a teoria à prática, de forma a aplicar técnicas e conhecimentos aprendidos 

ao longo da sua formação académica. Concomitantemente, o estagiário colaborará com a PEA 

na realização de um conjunto de tarefas primordiais à consecução da missão da PEA.  

O plano de estágio traduz-se na distribuição do tempo de estágio pelas seguintes atividades: 

i) 15%: Atendimento a formandos ou potenciais formandos (respostas a emails e 

telefonemas) em questões relacionadas com cronogramas, diplomas, propinas e 

similares;  

ii) 15%: Organização de dossiers de curso de longa duração 

iii) 15%: Organização de processos de contratação e remuneração de formadores, bem como 

na criação de dossiers por formador; 

iv) 15%: Análise da concorrência nacional e internacional em termos de formação executiva 

v) 30%: Apoio na elaboração de dossiers de avaliação de satisfação de formandos e 

formadores  

vi) 10%: Organização de arquivo administrativo. 

11. Prazo de candidatura: Até 5 de dezembro de 2022. 

12. Métodos de seleção: Avaliação curricular (50%) e entrevista (50%). 

13. Normas de seleção:  

a) Capacidade técnica e conhecimentos;  

b) Competências pessoais e relacionais;  

c) Disponibilidade de horário. 

14. Critérios de seleção:  

a) Grau académico 

b) Nota final de curso  
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c) Formação complementar  

d) Competências pessoais e relacionais  

e) Disponibilidade de horário 

15. Composição do Júri:  

* Presidente: Manuela Patrício, Vice-Presidente do ISCAP;  

* Vogal: Armando Silva, Coordenador da PEA/ISCAP;  

* Vogal: Marco Lamas, Subcoordenador da PEA/ISCAP;  

* Vogal suplente: Susana Rocha, Técnico Superior da PEA/ISCAP;  

* Vogal suplente: Paula Mano, Técnico Superior da PEA/ISCAP. 

16. Apresentação das candidaturas: As candidaturas devem ser formalizadas, obrigatoriamente, 

através do preenchimento do formulário eletrónico que se encontra disponível em 

https://portal.ipp.pt/concursos/iscap/pessoal/ , e da respetiva submissão, até ao termo do prazo 

fixado, em conjunto com os seguintes documentos:  

1) Curriculum Vitae;  

2) Certificados de Habilitações;  

3) Formação complementar;  

4) Carta de motivação para o estágio; 

5) Outros documentos que o candidato considere relevantes.  

 

Não serão aceites candidaturas enviadas através de correio eletrónico ou por qualquer outra via 

eletrónica que não a determinada neste Edital. 

 

S. Mamede de Infesta, 17 de novembro de 2022 

 

 

 

 

Manuel Fernando Moreira da Silva 
Presidente do ISCAP 

pilar
Caixa de texto
https://domus.ipp.pt/concursos/iscap/pessoal/
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