P.RPAORTO

POLITECNICO DESPACHO
DO PORTO P.PORTO/P-095/2016

Regulamento de Cursos Nao Conferentes de Grau do Instituto Politécnico do Porto

Considerando:

1. os termos do Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior (RIGDES), publicade
pelo Decreto-Lein.2 74/2006, de 24 de margo, alterado pelos Decretos-Lein.2107/2008, de
25 de junho, e n2 230/20089, de 14 de setembro, com a retificacdo n.2 81/2009, de 27 de
outubro, pelo Decreto-Lein.2 115/2013, de 7 de agosto e pelo Decreto-Lein.2 63/2016, de 13
de setembro, onde se estabelece que o drgao legal e estatutariamente competente do
estabelecimento de ensino superior deve aprovar as normas regulamentares relativas aos
ciclos de estudo do ensino superior;

2. as crescentes responsabilidades do ensino superior na realizagao do direito a educacao ao
longo da vida, as quais exigem uma oferta diversificada de formagdes ndo graduadas, com
elevados critérios de qualidade, similares as da formagao graduada;

3. anecessidade de atvalizagdo e harmonizagao da regulamentacao interna relativa aos cursos
nao conferentes de grau;

4. anecessidade de dispor de informagao atualizada sobre os cursos ndo conferentes de grau
realizados no Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO):

5. ostermos constantes da alinea u) do n.2 1do artigo 27.2 dos Estatutos do P.PORTO, aprovados
pelo Despacho Normativo n.25/2008, publicado na Didrio da Repuiblica, 2.2 série, n.2 2, de 2 de
fevereiro de 2009, e alterados pelo Despacho normativo n.2 6/2016, publicado no Didrio da
Reptiblica, 2.2 série, n.2 147, de 2 de agosto de 2016, que estabelecem que compete ao
Presidente do P.PORTO propor as iniciativas que considere necessarias ao bom
funcionamento do Instituto;



Promovida a divulgagao e discussao do projeto de regulamento pelos interessados, aprovo o
Regulamento de Cursos Ndo Conferentes de Grau do Instituto Politécnico do Portg, anexo ao

presente despacho e que dele faz parte integrante.

E revogado o Despache IPP/P-128,/2010, de 3 de novembro.

Instituto Politécnico do Porto, 28 de outubro de 2016
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Rosario Gambda
APRESIDENTE DD POLITECNICO
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REGULAMENTO DE CURSOS NAO CONFERENTES DE GRAU DO INSTITUTO POLITECNCICO DO PORTO

ARTIGO1.2
AMBITO, DEFINICDES ECDNDI;GES DE ACESSO E INGRESSO
0 presente regulamento determina os principios e regras a que obedece a criacao,

funcionamento e avaliagdo dos cursos do Instituto Palitécnico do Porto {P.PORTO} que nao
conferem grau académico.

Os cursos ndo conferentes de grau do P.PORTO, doravante designados por cursos, visam a
formacao continuada, a aquisicdo ou aprofundamento de conhecimentos em determinadas
areas culturais, cientificas e técnicas, a abertura de novos dominios cientificos, o
desenvolvimento de competéncias profissionais, tecnoldgicas e artisticas em dreas
especializadas.

0 P.PORTO oferece estudos ndo conferentes de grau, com diferentes niveis de exigéncia, que
atribuem diplomas ou certificados, designadamente pela realizacao das seguintes formacdes:

a. Cursos de Pds-Graduacao, visando o aprofundamento de conhecimentos e o
desenvolvimento de competéncias, para cuja frequéncia se exige a titularidade de uma
formagao conferente de grau académico superior ou a posse de um curriculo escolar,
cientifico ou profissional reconhecido como equivalente pelos conselhos
técnico-cientificos das unidades organicas (L0} que aprovaram a formacao. Estes
cursos padem ser:

i. Cursos de Especializagao, quando correspondem a parte do ciclo de estudos
conducente ao grau de mestre denominada de curso de mestrado, nac inferior
a 60 créditos ECTS, ou quando correspondem a outros cursos nao
conferentes de grau, que exijam a titularidade de uma formagao de 1.2 ciclo ou
equivalente e tenham um minimo de 30 créditos ECTS. Estes cursos podem
considerar outras designacdes identificadoras, se tal for entendido como
conveniente pelos drgdos competentes das UO que aprovaram a formacgao.

ii. Cursos de Estudos Avancados, quando correspondem a cursos nao
conferentes de grau que exijam a titularidade de uma formagao de 2.2 ciclo ou
equivalente e tenham um minimo de 30 créditos ECTS.

b. Cursos de Formacdo Continua, ndo conferentes de grau, os quais, nao exigindo
formacdo prévia graduada de nivel superior, pressupdem a posse de condigbes para
frequentar o ensino superior. Estao sujeitos a avaliagao e podem ser creditados em
outras formagdes superiores, desde que contemplem um minimo de horas totais de

formacdo correspondentes a um crédito ECTS. Esta formacdo continua visa a

38



atualizacdo e desenvolvimento de competéncias pessoais e profissionais e
concretiza-se, designadamente, através das seguintes solugdes formativas:

i. Cursos com criacdo deliberada como agdes de formacao continua, sejam
constituidos por conjuntos de unidades de formagdo articuladas ou por
apenas uma unidade de formacao;

ii. Cursos que correspondam a realizacao de parte de um curso de licenciatura,
com numero de créditos ECTS nao inferior a 120, e a que os Conselhos
Técnico-Cientificos das UO deliberem atribuir um diploma com designagao
que nao se confunda com a da obtengao do grau académico correspondente;

iii. Unidades curriculares isoladas constantes dos planos de estudo dos cursos e
ciclos de estudo do P.PORTO (1.2 ou 2.2 ciclo), bem como de cursos ndo
conferentes de grau, frequentadas e realizadas nos termos instituidos.

c. Cursos Técnicos Superiores Profissipnais, com dois anos de formacao € 120 créditos
ECTS, cujos diplomas conferem uma qualificagdo de nivel 5 do Quadro Nacional de
Qualificacoes. Por se regerem por regulamento préprio do P.PORTO, estes cursos
ficam fora do ambito do presente Regulamento.

d. Cursos Livres,de duracao variada, que visam a promocao cultural, cientifica e civica dos
adultos envolvidos, ndo obrigando a formacao inicial graduada ou a condicdes para a
frequéncia do ensino superior. Nestes cursos, nao & necessario que os formandos
sejam sujeitos a avaliacao e que Ihes seja atribuida uma classificacao final, sendo que,
nestas circunstancias, a formagao realizada nao pode, no quadro do sistema de
créditos ECTS, ser creditada como formacao realizada com aproveitamento no ensino
superior.

e. Cursos de Preparacac para o Acesso ao Ensino Superior, 0s quais, visando o
desenvolvimento de competéncias e a promogao de condigbes que favorecam o
sucesso académico, sdo regulados pelas drgaos competentes das UO envolvidas na

sua concretizagdo.

ARTIGO 2.2
CRIA(;EO, ORGANIZAQAO, REGISTO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
A criacao dos cursos previstos no presente regulamento € da responsabilidade dos érgaos legal
e estatutariamente competentes das UG.
Os drgaos legal e estatutariamente competentes das UQ aprovam as propostas de cursos nao
conferentes de grau, as quais deverao contemplar, nemeadamente:
a. Os motivos justificativos da sua criacao e a sua adequagao a missao da(s) UO que o

aprovalm);
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b. Adesignagao do curso;

c. Aadreade educacdo e formacao predominante, de acordo com a CNAEF;

d. Os objetivos, ametodologia de ensino-aprendizagem, a duragaa, a estrutura curricular,
oplanode estudos do curso e os créditos ECTS, nos termos das normas legais em vigor;

e. Asregras para a admissao no curso, em especial as condi¢des de natureza académica
e curricular, as normas de candidatura, os critérios de selecao e seriagao e 0 processo
de fixagdo e divulgacdo das vagas e dos prazos de candidatura;

f. As condicdes de funcionamento do curso, o processo de avaliagao e o eventual
processo de atribuicao da classificagao final e a respetiva férmula de calculo;

3. A deliberagao pelos orgdos legal e estatutariamente competentes tem em conta,
designadamente:

a. Aadequacdo da proposta as missoes da(s) UD e as condicdes e competéncias nela(s)
existentes;

b. A existéncia de corpo docente qualificado para ministrar a formacao;

c. Aadequacdo da proposta curricular ao nivel e aos objetives do curso;

d. Aexisténcia de mecanismos de avaliacdo pedagdgica da formacao.

4. 0 funcionamento dos cursos depende de decisdo dos Presidentes das UO envolvidas na
formacdo, os quais consideram a existéncia das condicGes necessdrias ao seu
desenvolvimento, em matéria de pessoal docente e de recursos materiais e financeiros.

5. Acriagdo dos Cursos de Pds-Graduagdo ndo conferentes de grau, previstos na alinea a)don.2 3
doartigo 1.2, é objeto de comunicagao ao Presidente do P.PORTO. Esta comunicagdo presume a
existéncia das condicbes para o seu funcionamento referidas no ponto anterior, dela constando
obrigatoriamente:

a. adesignacdo do curso;

b. adreadaCNAEF:

c. aduragdo, a estrutura curricular, o plano de estudos e os créditos ECTS;

d. sempreque se verifiguem as condigdes aireferidas, os protocolos determinados non.2
2doartigo4.2enon.22doartigo 5.2

6. 0s cursos que ndo dependam diretamente das UO serdo: (i) apreciados e validados pelos
conselhos técnico-cientificos das UO que desenvolvam formagdo na sua area CNAEF
predominante; (i) aprovados pelo Presidente do P.PORTO;

7. Oinicio de funcionamento dos cursos previstos na alinea a) do n.2 3 do artigo 1.2 é comunicado
a0 Presidente do P.PORTO e consta do sistema de informagao académica da UO.

8. A ndo inscricdo de novos alunos, durante trés anos letivos consecutivas, num Curso de

Pds-Graduagdo nao conferente de grau, previsto na alinea a) do n.2 3 do artigo 1.2, obriga a qu
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os drgdos competentes da UO deliberem sobre a sua continuidade, com ou sem alteracdes,

sendo a decisao comunicada ao Presidente do P.PORTO.

ARTIGO 3.2
PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO
Os conselhas técnico-cientificos e pedagdgicos das UO asseguram, no ambito das suas

competéncias prdprias, o acompanhamento dos cursos nao conferentes de grau,
estabelecendo as atribuigfes e competéncias da comissao técnico-cientifica do curso, guando
exista.
0Os cursos terdo um responsavel técnico-cientifico, nomeado nos termos previstas nos
estatutos das UQ responsaveis pela sua designacao, o qual deverd ser especialista na respetiva
drea de formacao.
A avaliacdo dos cursos cbedece ao estabelecido para o efeito no P.PORTG, designadamente no
seu sistema interno de garantia de qualidade.
No caso dos cursos previstos non.2 6 do artigo 2.2, o processo de acompanhamento é definido
em regulamento préprio, o qual contempla obrigatoriamente a existéncia de um responsavel e
de uma comissac técnico-cientifica.
Para favorecer o processo de acompanhamento das atividades de formacgao nao graduada
pelos Servicos da Presidéncia do P.PORTO, os Presidentes das UO comunicam ao Presidente
do P.PORTO:
a. A criacdo de estruturas que assegurem, na UQ, a articulagdo, o acompanhamento e a
avaliagdo das atividades formativas ndo conferentes de grau.
b. Aquando da comunicagdo do inicio de funcionamento dos cursos previstos na alinea a)
do n.2 3do artigo 1.2, o funcionrio que ird colaborar com os Servigas da Presidéncia no

acompanhamento do processo.

ARTIGO 4.2
COOPERAGAO ENTRE ESCOLAS

Os cursos nao conferentes de grau podem ser organizados em cooperacao entre varias Escolas
do P.PORTO.

Nas situactes referidas no numero anterior, deve ser elaborado um protocolo entre as
diferentes Escolas, parte integrante da proposta de criagao do curso, que defina as regras de
organizagao e funcionamento do curso, nomeadamente no que se refere ao local de realizagao,
a distribuicao do servico docente e a gestao financeira, bern como a compaosicao e presidéncia

da comissao técnico-cientifica referida no n.2 3 do presente artigo.
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3. 0Osciclos de estudos organizados em cooperagao sdo coordenados por uma comissao técnico-
cientifica que integra professores das Escolas participantes, indicados pelos respetivos
conselhos técnico-cientificos, a qual detém, para esse fim, as competéncias necessdrias para o
exercicio das suas fungdes e define as suas regras de funcionamento.

4, (ada U0 s6 pode criar cursos cujas dreas da CNAEF sejam claramente enquadraveis nas suas
dreas de formagao ou quando, ndo se verificando esta condigao, obtenha parecer favoravel a
proposta de curso por parte de uma UQ com essa drea de formagao.

5. As regras definidas nos nimeros anteriores aplicam-se, com as necessdrias adaptages, aos
Casos em ue estes cursos nao conferentes de grau envolvam oufras instituicdes de ensino

superior.

ARTIGOS.2
PARCERIAS COM OUTRAS INSTITUICOES

1. 0s cursos nao conferentes de grau podem, desde que esteja assegurada a tutela técnico-
cientifica e académica das Escolas do P.PORTO, ser arganizados no ambito de parcerias com
entidades publicas ou privadas, empresariais, associativas ou da administracao pblica,
nacionais ou estrangeiras.

2. Nas circunstancias referidas no numero anterior, as parcerias devem ser objeto de um
protocolo prdprio, assinado pelo presidente das Escolas envolvidas, onde se definam as regras

de criacao, de organizagao, de funcionamento e de financiamento dos cursos.

ARTIGO6.2

CREDITACAD
Os procedimentos de creditagdo de competéncias enquadram-se no sistema europeu de
acumulacao e transferéncia de créditos e estabelecem-se nos termos da legislagao e regulamentos
em vigar, nomeadamente do Regulamentc de Reconhecimento e Creditacdo/Certificagdo de
Competéncias do P.PORTO.

ARTIGO 7.2
PROPINAS, TAXAS EEMOLUMENTOS

1. Pelainscrigdo em cursos nao conferentes de grau sao devidas propinas, taxas e emolumentos
nos termos previstos na lei e nos regulamentos em vigor no P.PORTO.

2. 0 valor das propinas, taxas e emolumentos dos cursas € fixado pelo Presidente da Escola ou
pelos Presidentes das Escolas envolvidas, quando estes cursos se realizam nos termos

previstos no artigo 4.2,
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3. No caso dos cursos previstos no n2 & do artigo 2.2 os valores das propinas, taxas e

emalumentos sao os definidos pelo Presidente do P.PORTO.

ARTIGD 8.2
AVALIACAO E CERTIFICACAO

1. O processo de avaliagdo dos formandos nos cursos ndo graduados devera respeitar, com as
necessarias adaptacoes, as normas e regulamentos em vigor no P.PORTO e nas suas UQ0.

2. Nos cursos nao graduados, a nao ser quando estes estejam associados a ciclos de estudos
graduados, ndo é assegurada a existéncia de varias épocas de exame ou a possibilidade de se
requererem provas para melhoria de classificagdo, a ndo ser que tal esteja previsto no respetivo
edital de candidatura.

3. Pela conclusdo com aproveitamento de um curso nao conferente de grau e sempre que tal
esteja previsto, é conferide um diploma, subscrito pelo Presidente da Escola ou pelos
Presidentes das Escolas envolvidas, nos casos previstos no artigo 4.2, sendo lavrado um
registo, que se conserva arquivado.

4. Nocaso dos cursos previstos non.2 6 do artigo 2.2, o diploma sera subscrito pelo Presidente do
P.PORTO.

5. Nocaso dos cursos em que nao seja conferido um diploma, designadamente nos Cursos Livres,
serd disponibilizado um certificado de participacao.

6. Os diplomas de estudos de pds-graduacado, nao conferentes de grau académico, sao
acompanhados do respetivo suplemento ao diploma, nos termas do Decreto-Lein.2 42/2005,
de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lein.2 107/2008, de 25 de junha.

ARTIGD 9.2
CAS0S OMISS05

Os casos omissos sao decididos por despacho do Presidente do P.PORTO.

ARTIGO10.2
ENTRADA EM VIGOR

0 presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data da sua publicagao.



