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CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo1.2
Ambito

O presente regulamento consagra o regime de inscri¢ao, frequéncia e avaliagao a aplicar no ambito dos ci-
clos de estudos conducentes a graus e dos cursos técnicos superiores profissionais (TeSP) ministrados pelo

Instituto Superior de Contabilidade e Administracao do Porto (ISCAP) do Instituto Politécnico do Porto (IPP).

Artigo 2.2
Defini¢bes

Para efeitos deste requlamento, considera-se:

1. Matricula - Ato pelo qual o estudante ingressa num Curso/Unidade Organica (UO) do IPP, o qual, por si
s0, nao confere o direito de frequéncia do curso, para o que é necessdria a inscricao nas unidades curri-
culares do mesmo.

2. Inscricao - Ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida na UO, adquire o direito de frequentar as
unidades curriculares em que se inscreve.

Estudante do IPP — E considerado estudante do IPP aquele que tem matricula e inscricdo validas.

4. Caducidade da matricula — A matricula num estabelecimento de ensino superior caduca quando um es-
tudante inscrito num ano letivo ndo renova a inscricdo no ano letivo subsequente.

5. Unidade Curricular (UC) — Unidade de ensino com objetivos de formacao prdprios que é objeto de inscri-
cao administrativa e de avaliacao traduzida numa classificacao final, substituindo o anterior conceito de
“disciplina”; incluem-se, ainda, neste conceito casos especificos tais como Estagio, Projeto, Dissertacao,
Monografia, ou outros constantes dos planos de estudos dos cursos.

6. Ficha da Unidade Curricular (FUC) - Documento descritivo da UC, em portugués e inglés, devendo con-
ter, no minimo, os seguintes elementos: UO, designacao do ciclo de estudos, designacao da UC, ano leti-
vo, ano curricular, semestre, carga hordria por tipologia de aulas, créditos, nome do regente de UC e dos
docentes que a lecionem, objetivos, programa, metodologias de ensino, métodos de avaliacao, férmula
de calculo da classificacao final e bibliografia.

7. Relatério de Unidade Curricular (RUC) - Documento elaborado apés a conclusao do processo de avalia-
cao pelo Regente da UC, que reflete as percecdes da equipa docente sobre o funcionamento da mesma,
inclui dados quantitativos obtidos do sistema de informacao, bem como todas as informacoes relativas

ao seu funcionamento, nomeadamente, cumprimento do programa, adequacao da carga horaria, recur-
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sos disponiveis, resultados das avaliaces dos estudantes, assim como consideracoes e propostas de
melhoria para o ensino/aprendizagem da UC.

Plano de estudos — Conjunto organizado de UC, obrigatdrias e/ou de op¢ao, em que um estudante deve
ser aprovado para obter um determinado grau académico, concluir um curso nao conferente de grau ou
reunir uma parte das condicdes necessarias para obtencao de um determinado grau académico.

Plano de transi¢ao — Plano que fixa as regras de transicao e o plano de estudos em vigor durante um
periodo de transicao.

Crédito ECTS - Unidade de medida, do Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos (ECTS), do traba-
Iho do estudante sob todas as suas formas, designadamente, sessoes de ensino de natureza coletiva,
sessoes de orientacao pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avalia-
cao.

Créditos de uma Unidade Curricular — Valor numérico que expressa uma medida do trabalho que deve
ser efetuada por um estudante para realizar essa UC.

Creditacao — Conversao em créditos ECTS de competéncias reconhecidas ao estudante e que o podem
dispensar da inscricao nas correspondentes unidades curriculares.

Ano curricular de inscricao — Ano curricular em que o estudante se encontra, de acordo com o numero
de ECTS ja obtidos, conforme normas em vigor na UO.

Transicao de ano — Aprovacao no final de cada ano letivo num nimero de ECTS necessario, conforme
normas em vigor na UO, para o estudante poder inscrever-se no ano curricular seguinte.

Duracao normal de um ciclo de estudos — Numero de anos, semestres ou trimestres letivos em que o
ciclo de estudos/curso se estrutura. A cada ano curricular correspondem, em regra, 60 créditos ECTS.
Inscricdo em exame — Ato pelo qual o estudante formaliza a sua intencao de realizar um exame e adqui-
re o direito a fazé-lo.

Regime de precedéncias — Regime que estabelece que a inscricao numa ou mais unidades curriculares
do plano de estudos estd condicionada a obtencao de aproveitamento em unidade (s) curricular (es) an-
terior (es).

Regime de prescri¢cées — Regime que estabelece as regras de perda do direito a inscricao decorrente do
nao aproveitamento escolar sucessivo.

Regime de Estudante a Tempo Integral — Aquele em que o nimero maximo de créditos ECTS a que o
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é determinado com referéncia ao niimero
de créditos ECTS do ano curricular completo.

Regime de Estudante a Tempo Parcial — Aquele em que o ndmero maximo de créditos ECTS a que o
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é determinado com referéncia a 50% do

numero de créditos ECTS do ano curricular completo.
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Situacao de propinas regularizada — Considera-se que a situacao de propinas esta regularizada se o
estudante cumpre o pagamento da propina devida para o ano letivo em causa, nos termos do calenddrio
estabelecido no regulamento de propinas, ou do calendario especifico de pagamento aprovado pelo
Presidente do IPP e nao tem qualquer valor em débito de ano (s) letivo (s) anterior (es).

Elementos de avaliacao: todos os instrumentos de avaliacao que decorram durante o periodo letivo ou
durante o periodo de exames.

Elemento de avaliagao repetivel: instrumento de avaliacao que pode ser repetido no periodo de exames,
nomeadamente testes escritos e questées de aula.

Elemento de avaliagao nao repetivel: instrumento de avaliacao que pela sua natureza, designadamente

coletiva ou pratica, nao pode ser repetido no periodo de exames.

Artigo 3.2
Ano letivo e Calenddrio escolar e Calendario de exames

Por regra, 0 ano letivo é dividido em dois semestres de igual duracao.

. 0 nimero de semanas letivas efetivas de cada semestre, excluindo as destinadas a realizacao de exa-

mes, nao deve ser inferior a16.

. 0 calenddrio escolar e o calenddrio de exames sao aprovados anualmente, nos termos dos Estatutos do

ISCAP, pelo Presidente do ISCAP, ouvidos o Conselho Técnico-Cientifico e o Conselho Pedagdgico.

Artigo 4.2
Matriculas e inscricdes

As matriculas e inscricdes aplica-se o disposto no Regulamento Geral de Matriculas e Inscri¢des do IPP,

elaborado pelo Presidente do IPP, bem como o disposto no presente regulamento.

As inscricdes nas unidades curriculares nao podem exceder o correspondente a quarenta e dois (42)

créditos ECTS por semestre, sem ultrapassar oitenta (80) créditos ECTS por ano letivo, com as seguin-

tes excecoes:

a) Para os estudantes que se matriculam pela primeira vez no 12 ano no ensino superior o limite é de
trinta (30) créditos ECTS por semestre.

h) Para os estudantes dos cursos de mestrado o limite é de oitenta (80) ECTS por ano letivo, se inscri-
tos em regime de tempo integral, e de quarenta (40) ECTS por ano letivo, se inscritos em regime de
tempo parcial. Quando inscritos apenas a UC de Dissertacao/Projeto/Estdagio, o valor de ECTS
desta a considerar, tanto para efeito de contagem de limite de ECTS como para afetacao ao regime
de tempo parcial, é apenas de metade.

C) Em caso de transicao entre planos de estudos.

625



P.PORTO

Artigo 5.2
Inscrigdes em Unidades Curriculares de opgao

1. Quando no plano de estudos existam UC de opcao, o estudante deve identificar aquela (s) em que se
inscreve.

2. Se, terminado o periodo de inscricdes, se verificar que o nimero de estudantes inscritos nao perfaz o
minimo para o funcionamento da opcao, a Divisao Académica notifica o estudante para alterar a sua
inscricao, conforme definido no Regulamento Geral de Matriculas e Inscricdes do IPP.

3. No caso previsto no numero anterior, é da responsabilidade da Presidéncia do ISCAP fixar:

a) AsUCde opcao afuncionar, em cada periodo letivo;

b) As condicoes de distribuicao dos estudantes pelas UC de opcao.

Artigo 6.2
Inscricoes em Unidades Curriculares lecionadas em lingua inglesa
1. Os estudantes regulares e extraordindrios, que comprovem o nivel de inglés minimo B2 ou equivalente,
podem frequentar as UC lecionadas em lingua inglesa do Plano de Estudos de Intercambio (PEI), de
acordo com o disposto nos artigos 52 e 72, desde que assegurados o0s recursos humanos e fisicos ne-
cessarios, e de acordo com os seguintes critérios de selecao sucessivos:
a) Média até ao momento da inscricao ou, no caso dos estudantes de 12 ano, a média de entrada na
respetiva licenciatura;
b) Prioridade aos estudantes com menor participacao em programas de mobilidade com outras insti-
tuicoes.
2. Os pedidos para inscricao nessas turmas devem ser apresentados até ao final da primeira semana de

aulas, fazendo-se, entao, a seriacao.

Artigo 7.2
Regime de frequéncia das Unidades Curriculares
Os planos de estudos sao os homologados pelo Presidente do IPP, comportando cada TeSP um total de
120 ECTS, cada licenciatura um total de 180 ECTS e cada mestrado 120 ECTS.
2. Cadaestudante pode inscrever-se no maximo de ECTS estabelecido no presente regulamento.
3. Aos estudantes é sugerido o plano de estudos homologado, admitindo-se, contudo, a frequéncia de UC
de diferentes anos, sem prejuizo do disposto no artigo seguinte.
4. Nos cursos de TeSP, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de acordo com o
numero de créditos ECTS ja obtidos:

a) até quarenta e trés (43) créditos - 12 ano;
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h) mais de quarenta e trés (43) créditos — 22 ano.

Nos cursos de licenciatura, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de acordo
com o nimero de créditos ECTS jd obtidos:

a) até quarenta e trés (43) créditos — 12 ano;

h) entre quarenta e quatro (44) e cento e trés (103) créditos — 22 ano;

c) mais de cento e trés (103) créditos — 32 ano.

Nos cursos de mestrado, o ano curricular em que o estudante se encontra determina-se de acordo com o
numero de créditos ECTS ja obtidos:

a) até quarenta e trés (43) créditos - 12 ano;

h) mais de quarenta e trés (43) créditos — 2° ano.

Artigo 8.2
Precedéncias
0 Conselho Técnico-Cientifico define o regime de precedéncias sob proposta do Diretor de Curso, ouvido
(s) o(s) Professor(es) Coordenador(es) da drea cientifica ou grupo disciplinar a que a UC pertence, o qual
serd devidamente publicitado.
No caso do TeSP, sem prejuizo da fixacao de outras regras especificas de precedéncias pelo Conselho
Técnico-Cientifico, a frequéncia do Estdgio esta sujeita a aprovacao até a data do seu inicio a, pelo me-
nos, n-2 unidades curriculares, sendo n o nimero total das unidades curriculares integrantes das compo-

nentes de formacao geral e cientifica e de formacao técnica do curso.

Artigo 9.2

Prescricoes

Pela aplicacao do regime de prescricoes, previsto no Regulamento de Prescricoes do IPP, ndo podem inscre-

ver-se no ano ou semestre letivo dos ciclos de estudos conferentes do grau de licenciado e de mestre, por

um periodo de dois semestres, os estudantes a quem faltem mais de 30 créditos ECTS para concluir o seu

ciclo de estudos, que no ano letivo anterior tenham atingido o nimero ponderado de inscricdes permitido e

que o ultrapassariam caso a sua inscricao fosse realizada.

1.

Durante o periodo referido no nimero anterior fica suspensa a matricula e impedida a renovacao da ins-

cricao.

2. 0 numero ponderado mdaximo de inscri¢oes permitido é igual a:

a) Trés, se o numero de créditos ECTS obtidos for inferior a 60:
h) Quatro, se o niimero de créditos ECTS obtidos for igual ou superior a 60 e inferior a 120;

c) Cinco, se o nimero de créditos ECTS obtidos for igual ou superior a 120 e inferior a 180;
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d) Seis, se o nimero de créditos ECTS obtidos for igual ou superior a 180 e inferior a 240;
e) Oito, se o nimero de créditos ECTS for superior a 240.

3. 0 ndmero ponderado de inscricdes é calculado através da férmula sequinte: | = 0*T '+ 0,5*P + 0,5°E + N,
conforme definido no Regulamento de Prescricoes do IPP.

4. Nafdrmula prevista no nimero anterior:

a) (1) é o ndmero ponderado de inscricdes;
h) (T) é o nimero de inscrigdes feitas enquanto estudante-trabalhador, bem como as inscricoes em que

o0 estudante beneficiou do Estatuto de Estudante com Necessidades Adicionais de Suporte;

c) (P) é oniimero de inscricoes feitas em regime de tempo parcial;
d) (E) é o nimero de inscricoes feitas durante as quais o estudante foi, comprovadamente:

i) Portador de doenca infectocontagiosa ou com incapacidade tempordria;

i) Titular eleito dos 6rgaos de uma associacao de estudantes ou federacao académica ou represen-
tante eleito dos estudantes em 6rgaos de governo de uma instituicao de ensino superior ou em 6r-
gaos nacionais;

iii) Parturiente;

iv) Mae ou Pai Estudante;

v) Praticante Desportivo de Alto Rendimento;

vi) Dirigente de Associacdes Juvenis.

e) N éontumero das demais inscri¢des.

5. Apds odecurso do periodo de dois semestres referido no n.2 1, o estudante readquire o direito de matricu-
la e inscricao, sendo apenas contabilizadas para efeitos de nova prescricao as inscricoes feitas e os crédi-
tos ECTS obtidos apds aquele periodo.

6. Em casos excecionais, devidamente fundamentados e comprovados, pode o Presidente da UO suspen-
der a prescricao de um estudante, mediante requerimento apresentado para o efeito.

7. Do indeferimento do requerimento previsto no niimero anterior cabe recurso para o Presidente do IPP.

1 A parcela “0*T", irrelevante no resultado final tem como objetivo sublinhar que o n° de inscrigdes do estudante, ao abrigo do estatuto estu-
dante-trabalhador, n&o é contabilizado, relativamente ao n° total de inscri¢ges.

9|25



P.PORTO

CAPITULOI
REGIME DE ENSINO

Artigo10.2

Métodos Pedagdgicos

. A componente letiva do ensino recorre a trés tipos de métodos pedagdgicos interligados, numa integra-
cao varidvel, em funcao das caracteristicas de cada UC: expositivo, tutorial e experimental.

. Os métodos pedagdgicos devem incluir uma vertente de investigacao, tendo em vista a promocao da ca-
pacidade de trabalho auténomo.

. A componente letiva do ensino é constituida, em funcao das carateristicas de cada UC, por aulas tedricas
e/ou praticas e/ou tedrico-praticas e/ou laboratoriais e/ou sessoes tutoriais e/ou semindrios e/ou es-
tagio e/ou trabalho de campo, cuja carga horaria consta do plano de estudos do respetivo ciclo de estu-

dos.

Artigo 11.2

Atendimento pedagégico

0 estudante tem direito ao atendimento e assisténcia pedagdgicos nas horas fixadas pelos docentes no
inicio de cada semestre, horario que é ajustado durante o periodo de exames.

. 0 nimero de horas dedicado ao atendimento deve corresponder, pelo menos, a metade do nimero de
horas letivas efetivas do docente, no maximo de seis, admitindo-se a compensacao das horas letivas em
excesso.

. 0 horario de atendimento, assim como o respetivo local, devem constar do horario do docente e devem

ser objeto de conveniente divulgacao junto dos estudantes, designadamente através da secretaria online.
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CAPITULOINI
CALENDARIZAGAO E REGIME DE AVALIAGAQ

Artigo12.2

Generalidades

. A avaliacao dos estudantes é feita em cada UC, observando-se o disposto no Regulamento de Exames
do IPP.

. Os métodos de avaliacao de conhecimentos e competéncias adquiridos devem ser adaptados as carate-
risticas de cada UC, tendo em consideracao o equilibrio entre as varias UC, o normal funcionamento das

aulas e o tempo de trabalho exigido a docentes e estudantes.

3. E obrigatdria a unicidade de métodos e critérios de avaliacao aprovados para cada UC.

. Todas as classificacoes sao expressas numa escala de zero a vinte valores, arredondadas as unidades.

5. Considera-se aprovado huma UC o estudante que tenha obtido na referida unidade curricular uma classi-

ficacao de, no minimo, dez valores arredondada as unidades (considerando como unidade a fracao nao
inferior a cinco décimas).

. A avaliacao da aprendizagem dos estudantes é individualizada, privilegiando as competéncias que o0s
estudantes devem adquirir.

. Sempre que possivel, serao institucionalizados mecanismos de auto e heteroavaliacao.

Artigo 13.2

Ficha da Unidade Curricular

A FUC, relativamente ao processo de avaliacao, deve conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) Modalidade de avaliagao, com indicagao, para cada uma, dos instrumentos e das regras a aplicar;
b) Asnotas minimas, se aplicavel;
¢) Especificacao dos elementos de avaliacao repetiveis e ndo repetiveis;

d) Afdrmulade cdlculo das diferentes classificacoes.
O procedimento e prazos para elaboracao e aprovacao das FUC sao os seguintes:

a) Até aofinal da primeira sequnda semana letiva de cada semestre, o regente da UC elabora e subme-
te a FUC na secretaria online, em portugués e inglés;
b) Até ao final da terceira semana letiva de cada semestre, o Coordenador da Area Cientifica ou o Coor-

denador do Grupo Disciplinar (caso exista) e o diretor do Ciclo de Estudos validam a FUC, emitindo
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parecer quanto a adequacao dos conteddos programaticos e bibliografia proposta, articulacao entre
os conteudos programaticos das diversas UCs e adequacao das estratégias de avaliacao;
c) Até ao final da quarta semana letiva de cada semestre, o Conselho Pedagdgico e o Conselho Técni-
co-Cientifico homologam as FUC.
3. Nafaltade publicacao atempada da FUC, vigoraram os termos previstos na FUC do ano letivo anterior ou
relativamente a FUC a criar os termos previstos no processo de acreditacao.
4. Nao obstante o disposto nos nimeros anteriores, o Conselho Pedagdgico poderd, por maioria dos seus
membros, justificar a nao divulgacao atempada da FUC e do respetivo método de avaliagao, aprovando
uma proposta diferente que Ihe seja apresentada pelo Coordenador de Area Cientifica respetiva e que

tenha merecido parecer favordvel do Diretor de Curso.

Artigo14.2

Presencas

1. A obrigatoriedade da presenca nas aulas pode ser definida pelo docente regente da UC no ambito do sis-
tema de avaliacao continua e deve constar na FUC, cabendo ao docente providenciar o controlo das pre-
sencas.

2. Nos casos em que esteja estabelecida presenca obrigatdria, o estudante dispoe de cinco dias uteis, con-

tados a partir do primeiro dia em que tenha faltado, para apresentacao de justificacao ao docente.

a) Em cada UC, fica excluido o estudante que, tendo optado pelo regime de avaliacao continua, ultra-
passe o nimero de faltas equivalente a 25% das aulas lecionadas.
h) N&o entram no computo das faltas referidas no niimero anterior as consideradas legalmente justifi-

cadas.

3. Os estudantes com estatuto especial, quando este expressamente o preveja, ndao estdo sujeitos a qual-
quer condicao que faca depender a sua aprovagao numa UC de um ndmero minimo de presencas nas au-
las.

4. Parafins estatisticos, pode ser exigido ao estudante o registo da sua presenca nas aulas.

Artigo15.2

Modalidades de avaliagao

1-0 processo de avaliacao de conhecimentos e competéncias pode assumir as sequintes modalidades:
a) Avaliacao continua;

h) Avaliagao final.
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2-As duas modalidades de avaliagao podem-se articular, em cada UC, de uma das sequintes formas:

a) avaliacao durante o periodo lectivo com avaliacao durante o periodo de exames facultativa;

b) avaliacao durante o periodo lectivo com avaliagao durante o periodo de exames obrigatéria;
(i) A avaliacao durante o periodo letivo e a avaliacao no periodo de exames nao deverao ter pe-
sos inferiores a 30% da classificacao final.

c)Avaliacao durante o periodo de exames sem avaliacao durante o periodo lectivo.

3-As duas modalidades de avaliagcao aplicam-se a todas as UC, com excecao daquelas em que, justificada-

mente, nao possam ser disponibilizadas, conforme o previsto nos n? 4 e 5 do artigo sequinte.

Artigo 16.2

Avaliacao continua

1. Aavaliacao continua, qualquer que seja a sua forma, realiza-se no decurso do periodo letivo, definido no
calenddrio escolar para o respetivo semestre, quer ocorra em permanéncia quer em momentos pontu-
ais.

2. Noregime de avaliagao continua, podem considerar-se como instrumentos de avaliagao:

a) Trabalhos individuais e/ou trabalhos de grupo;

b) Trabalhos laboratoriais, de campo ou de desenvolvimento, projetos de investigacao/intervencoes in-
dividuais ou de grupo, estudos de caso, resolucao de problemas, relatdrios;

c) Testes:;

d) Assiduidade e participacao nas aulas;

e) Outros processos de avaliacao intermédios previamente definidos e previstos na FUC;

3. Os instrumentos de avaliacdo utilizados durante o periodo letivo podem ser repetiveis e/ou nao repeti-
veis no contexto da avaliacdo final.

4. No caso em que o regente de uma UC, em conjunto com os docentes que a lecionam, entenda nao existi-
rem condicdes para realizar a modalidade de avaliacao continua, aquele deve solicitar, fundamentada-
mente, a sua dispensa, por escrito, ao Diretor de Curso, o qual, se a entender atendivel, a apresenta para
aprovacao ao Conselho Pedagdgico.

a) Esta solicitacao deve ser apresentada até ao final da primeira semana do correspondente semestre
letivo;

h) Até ao final da segunda semana de aulas, o Conselho Pedagdgico delibera sobre a sua aprovagao ou
nao.

c) Em caso de deliberacao desfavoravel, o docente deve dar cumprimento imediato ao previsto no arti-

go 132 seguindo-se os principais termos neste previstos.
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. Em casos devidamente fundamentados, o regente deve solicitar autorizacao ao Conselho Pedagdgico e
dar conhecimento ao Diretor de Curso para que este emita o seu parecer quanto a alteracao da avaliacao
continua.

. Sao aprovados os estudantes que, na modalidade de avaliagao continua, obtenham uma classificacao
final igual ou superior a dez valores, arredondada as unidades (considerando como unidade a fragdo nao
inferior a cinco décimas), podendo ser definida pelo regente da UC uma nota minima nas classificacées
parcelares, a qual deve constar na FUC.

. 0 estudante opta, no prazo fixado, pela modalidade de avaliacao pretendida em cada UC, sob pena de ser
enquadrado automaticamente em avaliacao final.

. O docente deve estabelecer de forma clara qual é o primeiro elemento de avaliacao e informar os estu-
dantes dos prazos que se aplicam ao processo de desisténcia.

. O estudante pode mudar de regime de avaliacao continua para final, desde que desista, por escrito, até ao

final da realizacao do primeiro elemento de avaliagao continua previsto para a UC.

Artigo 17.2

Avaliacao final

A avaliacao final deve realizar-se nas sequintes épocas regulares:

a) épocanormal;

h) épocaderecurso;

c) época especial.

. A avaliacao final contempla toda a avaliacao que decorra apds o periodo letivo, durante as épocas de

exames, de acordo com o calenddrio escolar em vigor.

. Aavaliacao final pode apresentar as sequintes formas:

a) Avaliacao por prova puiblica, a qual é efetuada através de um ato publico de apresentacao e defesa do

trabalho desenvolvido perante um Juri de Avaliacao estabelecido para o efeito;

h) Avaliacao por exame, a qual é efetuada através da realizacao de um exame final com elementos de
escrita, e/ou prdtica, e/ou oral.

. Quando a avaliacao final incluir mais do que uma elemento, a ponderacao relativa de cada uma deve

constar da FUC.

a) Quando a avaliacao final incluir elementos (repetiveis e/ou nao repetiveis) a realizar previamente pelo
estudante, antes do exame final, as mesmas devem ser descritas e explicitadas na FUC;

h) Este regime aplica-se atodas as épocas requlares.

. Os exames incidem sobre os contetidos programdticos sumariados no respetivo semestre.
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. Em qualquer uma das épocas (época normal, época de recurso e época especial), para cada UC, havera

provas de exame numa chamada unica.

Na época normal, cada estudante pode prestar provas de exame em qualquer nimero de UC, desde que
nao tenha sido submetido a avaliacao continua nessas mesmas UC, tenha optado pela modalidade de
avaliacao final e se inscreva no prazo fixado pelo calenddrio escolar.

Na época de recurso, o estudante pode prestar provas de exame em qualquer nimero de UC, desde que
se tenhainscrito no prazo fixado no calendario escolar.

Podem requerer exames para a época especial os estudantes a que faltem, para terminar o ciclo de estu-
dos, até duas UC anuais ou equivalente (uma anual = duas UC semestrais).

Podem requerer exames para a época especial, sem limitac6es quantitativas, os estudantes que estejam
em risco iminente de prescricao.

Podem ainda requerer exames para a época especial os estudantes estrangeiros que tenham estado a
realizar um periodo de mobilidade numa UO do IPP, até um limite de duas unidades curriculares.

Podem ainda requerer exames para a época especial os estudantes do IPP que tenham estado a realizar
um periodo de mobilidade numa instituicao de ensino superior estrangeira, até um limite de duas UC. Esta
inscricao é possivel em unidades curriculares com possibilidade de avaliacao exclusivamente por exame
final.

Podem requerer exames em época extraordinaria os estudantes que, apds terem realizado provas de
avaliacao e exames, em todas as épocas de avaliagao possiveis, tenham obtido uma classificacao final
igual ou superior a 5 valores e inferior a 10, em pelo menos uma delas, desde que, nessa UC, se tenha veri-
ficado uma taxa de aprovacao?inferior a 60%.

Podem ainda requerer exames para a época especial, bem como fora de época de exames, os estudantes
que retinam condi¢des ao abrigo de estatutos especiais, de acordo com as regras estabelecidas no Regu-

lamento de Estatutos Especiais do IPP.

2 A taxa de aprovagdo, para os efeitos previstos neste nimero, é calculada dividindo o nimero de estudantes que obteve aprovagdo na UC

(considerando todas as fases de avaliagdo até a conclus&o da época de recurso ou da época especial, no caso dos estudantes cujo estatuto o

permita) pelo numero de estudantes que obteve uma classificagdo numérica na UC (considerando todas as fases de avaliagdo até a conclu-

s&o da época de recurso ou da época especial, no caso dos estudantes cujo estatuto o permita).
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Artigo18.2

Modalidades de avaliagao para estudantes do ISCAP em mobilidade no estrangeiro ao abrigo

de programas oficiais

Sempre que o periodo de exames coincidir com periodos de mobilidade, os estudantes podem realizar os
exames das UC que nao fazem parte do plano de estudos de mobilidade a distancia ou em datas préprias,
desde que sejam observados os seguintes procedimentos:

a) Os estudantes tenham avisado, através de carta ou de mensagem eletrénica, com pelo menos 1 més
de antecedéncia relativamente as datas constantes do calenddrio de exames, a UO e a instituicao de
destino, os docentes das UC em causa, o docente responsavel pela mobilidade no curso em que estao
inscritos, o Gabinete de Relacdes Internacionais (GRI) e a Divisdo Académica do (s) exame (s) coinci-
dentes com o periodo de mobilidade (informando data, hora e nome do docente);

h) O docente do ISCAP concorde com esta modalidade de realizacao do exame;

c) AUO ouinstituicao de destino assegure supervisao do exame;

d) O (s) exame (s) possa (m) ser realizado (s) no dia e hora do exame calendarizado no ISCAP, respeitan-
do as mesmas condicdes (tempo, recursos, etc.);

e) O estudante informe o GRI da pessoa de contacto e do respetivo endereco eletrdnico, para que o GRI

possa enviar o enunciado e receber 0 exame realizado pelo estudante.

. Sempre que nao for possivel realizar os exames nos dias e horas do calenddrio de exames do ISCAP, o

estudante deve combinar nova data com o docente da UC, de modo a que este possa ainda lancar a nota
no periodo permitido pela secretaria online, na respetiva época, e informar o GRI e a UO e/ou a Instituicao
de destino da nova data.

Sempre que nao for possivel nem o procedimento previsto na alinea d) do n.2 1 nem no n.2 2, o estudante
deve solicitar a marcacao de nova data de exame junto da Divisao Académica, ao abrigo do estatuto de
dirigente associativo. Assim, no dia em que decorrem os exames mensais destinados aos dirigentes as-
sociativos, os estudantes em mobilidade podem também realizar o seu exame. Os exames ao abrigo
deste estatuto tém lugar sé e apenas no més sequinte ao do seu regresso a Portugal (exame da época

normal), ou no sequndo més seguinte (exame da época de recurso).

4. Apds acordo entre todas as partes envolvidas referidas na alinea a) do n.2 1), o estudante deve confirmar

a lista de exames a realizar a distancia e respetivas datas e horas, para que o GRI possa proceder ao envio

por correio eletrdnico, devendo ter-se em conta o seguinte:

a) Nos dias e horas em que o GRI esteja encerrado, deve ser combinada nova hora e/ou data com o do-
cente da UC e informar o GRI e a UO e/ou Instituicao de destino;

h) O exame é enviado/entregue no GRI pelo docente da UC com, pelo menos, 15 minutos de antecedén-

cia;
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c) 0exame é enviado pelo GRI no dia e hora marcados e deve ser rececionado imediatamente apds o pe-
riodo regular estipulado para a sua realizacao;
d) ApGs arececao do exame realizado, o GRI envia/entrega 0 mesmo ao docente da UC que deve verifi-

car se 0 mesmo se encontra completo.

. Tratando-se de uma UC ministrada em ambos os semestres, os estudantes com um periodo de mobilida-

de aprovada poderao frequentar e realizar a respetiva avaliacao no semestre anterior a sua partida para a

instituicao de destino.

Artigo 192
Modalidades de avaliagao para Estudantes de Intercambio no ISCAP
Os Estudantes de Intercambio podem frequentar o Plano de Estudos de Intercambio (PEI) (em inglés) ou
qualquer UC dos cursos do ISCAP (em portugués), aplicando-se, em ambos os casos, os regimes de avali-

acao e regras gerais de avaliacao vigentes no ISCAP.

. A UC Projeto, oferecida no PEI no primeiro semestre, funciona em regime de tutoria, sem sessoes nem

presencas obrigatdrias, pelo que nao ha lugar a marcacao de faltas nem ao docente nem ao estudante. A
UC Projeto, oferecida no PEI no 22 semestre, tem horario e turma atribuidos no curso de licenciatura em
Criatividade e Inovagao Empresarial.

No ambito desta UC, em qualquer dos semestres, o docente deve definir com o estudante um tema, o
ndmero de trabalhos a apresentar, o nimero de pdginas, a lingua de trabalho (inglés, francés, espanhol), a
data de apresentacao, bem como as datas de entrega/acompanhamento intercalares. Sempre que o es-
tudante nao obtenha aproveitamento, deve ser-lhe solicitado que reformule o (s) trabalho (s) até ao ma-
ximo de uma (1) vez, a entregar em época de recurso, na data do calenddrio de exames do ISCAP. Neste

caso, o estudante tem de se inscrever em época de recurso.

Artigo 20.2
Modalidades de avaliagao para estudantes de Cursos Técnicos Superiores

Profissionais (TeSP)

Os estudantes de TeSP ficam sujeitos ao regime de avaliacao previsto para os estudantes de licenciatura do

ISCAP.

1.

Artigo 21. 2
Avaliagao das Unidades Curriculares em b-learning
No caso das UC ministradas em regime de b-/earning, as sessoes presenciais acresce um conjunto inte-

grado de aulas tedricas e praticas online, bem como um conjunto de momentos de avaliacao, realizados
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quer online quer presencialmente. Nesse sentido, o sistema de avaliacao deve ser devidamente explicita-
do na FUC, contendo orientacdes relativamente aos objetivos e dimensao (nivel de profundidade), prazos,
critérios e ponderacgao dos varios instrumentos de avaliagao.
As UC dos cursos de licenciatura e mestrado ministradas neste sistema devem incluir nas modalidades
de avaliacao continua e final, uma componente presencial, conforme as a sequir referidas:
a) Avaliacao Continua:
i. participacao nas atividades online e presenciais, as quais é atribuida uma percentagem da classifi-
cacao final;
ii. realizacao de um trabalho individual ou de grupo, correspondendo a uma percentagem da classifi-
cacao final;
iii. realizacao de um teste individual com uma ponderacao estabelecida pelo docente responsavel e
que corresponde a uma percentagem da classificacao final, a realizar na ultima sessao presencial.
b) Avaliacao Final:

i. Realizacao de um exame final presencial.

Artigo 22.2

Normas especiais para a conclusao do curso
No caso em que, terminada a época especial, se verifique que falta a aprovacao apenas a uma UC a qual
realizou exame para completar o curso, o estudante tem direito a realizar uma prova oral, com a duracao
maxima de 60 minutos, perante um juri de ndmero impar de membros, num minimo de trés, constituido
pelo Diretor do Curso, o Regente da UC e docentes que lecionem a UC ou, na sua inexisténcia, docentes
da mesma drea cientifica designados respetivo Diretor do Curso.
Parainscricao nesta prova, o estudante deve realizar junto dos respetivos servicos da Divisao Académi-
ca da UO uma inscricao em exame fora de época e efetuar o pagamento dos respetivos emolumentos,
no prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicacao da classificagcao da época espe-
cial.
Os servicos da Divisao Académica da UO notificam o Diretor de Curso da existéncia de inscricao nesta
prova. O Diretor de Curso indica, nos 3 dias uteis imediatos, a data da sua realizacao que deve ocorrer no
periodo de 30 dias consecutivos ap6s a notificagao e a constituicao do juri. Os servicos da Divisao Aca-
démica do ISCAP comunicam ao estudante, num periodo maximo de 3 dias Uteis, a data estabelecida.
Deve garantir-se que o estudante tenha conhecimento, com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia, da
data de realizacao da prova.
0 estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos, contados a partir da data de publicacao do resultado

final obtido na ultima UC para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo seguinte.
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Estas normas nao sao aplicaveis as unidades curriculares Projeto/Estagio/ Dissertacao/Monografia.

Artigo23.2
Normas especiais para conclusdo antecipada do curso

Podem requerer exame de conclusao antecipada de curso apenas os estudantes que rednam, cumulati-
vamente, as seguintes condicoes:
a) Se verifique que carecem de aprovacao em até duas UC para conclusao do curso em que se encon-

traminscritos;
h) Estejam regularmente inscritos as UC a que pretendem realizar exame;
c¢) Tenham estado inscritos as UC no ano letivo ou no semestre anterior e tenham reunido as condi-

cOes de acesso ao exame.
As épocas de exame passiveis de antecipacao sao a época normal e a época especial. A antecipacao
destas épocas pode ocorrer para qualquer momento do ano letivo, desde que o estudante fagca um pedi-
do de realizacao de exames fora de época. Assim, os estudantes que pretendam antecipar uma época de
exame devem efetuar o requerimento até ao dia 21 do més anterior aquele em que os exames serao
realizados. Esta prerrogativa nao é aplicavel no més de agosto.
Em qualquer circunstancia, o nimero de oportunidades de exame a cada UC serd o mesmo dos restan-
tes estudantes ordindrios e s6 podera existir um pedido de exame antecipado por UC.
Alguma UC, cuja natureza o justifique, podem nao ser passiveis de antecipacao. Esta condicao, a existir,

deverd ser expressamente referida na FUC.

Artigo 24.2

Caso especial de Projeto/Estdgio/Dissertacao/Monografia

7

Quando a UC em falta para a conclusdao do curso é Projeto/Estdgio/Monografia ou Proje-
to/Estagio/Dissertacao, o disposto no presente artigo € aplicavel, desde que se verifiquem, cumulativa-
mente, as seguintes condicoes:

a) 0 estudante entregou o relatdrio dentro do prazo estabelecido;

h) O estudante cumpriu o plano de trabalhos fixado e o contetido do trabalho é avalidvel como igualando
ou superando os valores minimos quanto a profundidade e nivel exigidos, mas o relatdrio nao esta
conforme com os padrdes exigidos (andlise de forma).

. O docente responsdvel pela orientacao, face as nao conformidades encontradas, pode determinar a re-

formulacao do relatdrio e, em acordo com o Diretor do Curso, e quando praticavel, com o estudante esta-

belecer um prazo para a entrega do relatdrio reformulado e a data da respetiva apresentacao, caso

aplicavel, que nunca sera posterior ao final do més de novembro do ano civil em curso. A pauta deve ser
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preenchida com a sigla em uso na UO correspondente a Nao Classificado. O Diretor de Curso informa os
servicos da Divisao Académica da UO da data da apresentacao. Quando a data que resulta do acordo es-
tabelecido for posterior a de inscricao na época especial prevista no calenddrio escolar, o estudante deve
inscrever-se em exame fora de época, mediante o pagamento dos respetivos emolumentos, até 7 dias
antes da data de apresentacado.

3. 0 estudante tem um prazo maximo de 7 dias consecutivos, contados a partir da data de publicacao do

resultado final obtido na UC, para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo seguinte.

Artigo 25.2

Fixacao do calendario de exames

0O calendario de exames é fixado pelo Presidente do ISCAP, de preferéncia até ao final de més de Outubro.

Artigo 26.2

Condicoes para inscricdo em exames

1. As condicdes para inscricao em exames sao as constantes do Regulamento de Exames do IPP, com as
seguintes condicionantes:
a) 0 estudante teminscricao valida na UC em que pretende realizar exame, com salvaguarda da situacao
prevista nos nimeros seguintes;
h) Relne as condicdes de acesso a exame fixadas neste requlamento;
c) Relne as condigdes de acesso a exame fixadas no Regulamento de Exames do IPP para melhoria de
classificacao.
2. Ao estudante é obrigatdria a inscricao para exames, sendo que aos das épocas de recurso ou especial sao

devidas as taxas previstas na tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 27.2
Regras sobre arealiza¢ao das provas de exame final

1. Devem ser observadas as regras estabelecidas no Regulamento de Vigilancias e de Realizacao de Pro-
vas ou Testes escritos, aprovado pelo Despacho ISCAP/PR-003/2013, de 11 de marco.

2. 0 tempo de duracao da prova e a cotacao de cada questao constam, obrigatoriamente, do respetivo
enunciado.

3. Os erros de forma e/ou de contetido no enunciado das provas que possam afetar a sua resolucao, isto &,
que induzam o estudante em erro ou dificultem a resolucao da questao de forma evidente, determinam a

atribuicdo da cotacao total a questao em que os mesmos foram detetados.
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. As provas de exame sao individuais e s6 podem ser utilizados, também individualmente, meios de con-
sulta autorizados, prévia e claramente definidos pelo docente da UC. A nao observancia desta regra im-
plica a anulacao da prova.

. Durante a realizacao das provas é proibida a utilizacao, por parte dos estudantes, de telemdveis ou
quaisquer outros aparelhos eletrénicos, com a excecao daqueles especificamente permitidos pelo Re-
gente de cada UC, sob penade anulacao da prova.

. A anulacao de uma prova deve ser efetuada de acordo com o previsto no Regulamento de Vigilancias e
de Realizacao de Provas ou Testes escritos.

. Os estudantes que desejarem desistir devem declard-lo por escrito, assinando, na primeira folha da pro-

va.

Artigo 282
Faltas justificdveis a provas de avaliagao e exames
1. Sao justificaveis as faltas a exame ou provas de avaliacao que ocorram ao longo do periodo letivo:
a) devido a comparéncia em Tribunal, dia da Defesa Nacional, ou outros eventos de carater legalmen-
te obrigatdrio;
h) devido ao falecimento de c6njuge ou de parente ou afim em qualquer grau de linha reta ou parente
em segundo grau de linha colateral;
c)  nos casos de internamento hospitalar ou doenca infetocontagiosa que implique eviccao escolar
2. A apresentacao de atestados médicos nao releva faltas, nem confere quaisquer regalias no que
concerne arealizacao de exames ou provas de avaliacao.
3. Nos casos de faltas justificaveis a provas de avaliagao ou exames o estudante podera efetuar
aqueles a que foiimpedido de comparecer:
a) Se provas de avaliagao - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que o impedimento se
deixou de verificar, em data a combinar com o docente responsavel da unidade curricular;
h) Se exames de época normal- na época de recurso do mesmo ano letivo;
c) Se exames de época de recurso - na época especial do mesmo ano letivo;
d) Se exames da época especial - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que o impedimen-
to se deixou de verificar, em data a calendarizar pela UO.
e) Em qualquer circunstancia os estudantes terao direito a0 mesmo nimero de oportunidades que os

demais estudantes, devendo a UO calendarizar os exames necessarios para que tal seja garantido.
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4. Os exames realizados em época especial ao abrigo deste artigo nao sao considerados para efeito do
numero maximo de exames a realizar nesta época ao abrigo de outro qualquer estatuto ou situacao es-
pecial aplicavel.
5. 0s exames ou as provas referidas deverao ser requeridos nos 7 dias consecutivos contados a partir da
data em que o impedimento se deixou de verificar. Com o requerimento devera ser apresentado docu-
mento comprovativo da situacao em causa.
6. 0 estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicacdo do resultado
final, obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo seguinte.
7.Situacoes excecionais serao objeto de decisao pela presidéncia da UO, se colocadas através de

requerimento.

Artigo 29.2

Consulta de provas e esclarecimentos
Relativamente a todas as modalidades de avaliacao, independentemente de existir registo escrito ou
nao, o estudante tem o direito de ser esclarecido sobre as ponderacdes relativas das partes que a consti-
tuem e sobre quais os critérios necessarios para atingir os valores minimos e maximos de aprovacao em
cada parte.
. As classificacOes de avaliacao continua devem estar publicadas até ao inicio do periodo de exames, res-
peitando sempre uma antecedéncia minima de setenta e duas (72) horas teis em relacdo a hora e data
do exame.
. As classificacoes de avaliacao final devem ser publicadas no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados a
partir do dia util seguinte ao da realizacao do exame, com a salvaguarda do disposto no nimero seguinte.
Sem prejuizo de outras limitacoes regulamentares, devem os docentes salvaguardar a publicacao das
classificac6es com a antecedéncia minima de 48 horas em relacao as datas das provas finais da respeti-
vaUC.
. Ap6s publicacao das classificacoes das provas de avaliacao durante o periodo letivo e dos exames, é fa-
cultado aos estudantes o direito de consulta da prova realizada, no horario e local indicados para a respe-
tiva consulta, a decorrer entre as 24 e as 72 horas Uteis, a partir da data de publicacao, sem prejuizo do
exercicio do direito no periodo definido no artigo seguinte.
. Devem ser fornecidos aos estudantes:
a) A cotacao de cada questao;
h) A pontuagao atribuida em cada uma das questdes;

c) Os critérios utilizados na atribuicdo da pontuacao de cada uma das questoes.
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7. Os docentes devem prestar aos estudantes que o solicitem os esclarecimentos necessarios sobre a cor-

recao da prova.

Artigo 30.2
Reclamagao
Os estudantes podem apresentar reclamacao da classificacao atribuida nos termos previstos no Regula-

mento de Exames do IPP.

Artigo 31.2
Recurso

Da decisao sobre as reclamacdes cabe recurso nos termos previstos no Regulamento de Exames do IPP.

Artigo 32.2
Melhoria de classificagao
1. Os estudantes aprovados, independentemente do regime de avaliacao em que obtiveram aprovacao, po-
dem requerer, nos prazos fixados no calendario escolar, exame para melhoria de classificacao. Prevalece
sempre a classificacao mais elevada.

2. Amelhoria de classificacao aplica-se o disposto no Regulamento de Exames do IPP.

Artigo 33.2
Cdlculo da classificacao final
A classificacao final do curso é a média aritmética ponderada, arredondada as unidades (considerando como
unidade a fracao nao inferior a cinco décimas), das classificacdes das unidades curriculares que integram o

plano de estudos, de acordo com os ECTS aprovados para o Plano de Curso.

Artigo 34.2
Reconhecimento e Creditagdo/Certificacdo de Competéncias
Os estudantes que tenham obtido aproveitamento em UC de cursos de outros estabelecimentos de ensino
superior ou que possuam experiéncia profissional comprovada numa determinada area cientifica podem
solicitar a respetiva creditacao, nos termos e prazos estabelecidos pelo Regulamento de Reconhecimento e

Creditacao/Certificacao de Competéncias do IPP.
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Artigo 35.2
Arquivo
1. Todos os documentos de avaliacao, incluindo as provas escritas, relatdrios, trabalhos de pesquisa, gra-
vacoes e outros suportes fisicos que o permitam sao arquivados pelo periodo legalmente estabelecido,
findo o qual podem ser destruidos.
2. Todos os elementos relativos a processos de reclamacdes e/ou recursos devem ser arquivados no pro-
cesso do estudante. Devem incluir, pelo menos, o requerimento e a fundamentacao do pedido e as atas

de decisao e os elementos de suporte a fundamentacao apresentada pelo juri.
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CAPITULO IV
DISPOSIGCOES FINAIS

Artigo 36.2

Duvidas e omissoes

As duvidas e omissoes resultantes da aplicacao do presente regulamento sao resolvidas por decisao do

Presidente do Conselho Pedagdgico do ISCAP.

Artigo 37.2

Entrada em vigor

O presente regulamento, apds a sua homologacao pela Presidéncia e publicacao no sitio em linha do ISCAP,

entra imediatamente em vigor.

A Presidente do Conselho Pedagdgico,
(Deolinda Aparicio Meira)
Homologado pelo Presidente do ISCAPem ___/___/___.

(Fernando Magalhaes)
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